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一、 Seafile 简介 
Seafile 是一个企业私有云存储软件，以安全、稳定、高性能为特色。Seafile 帮助

企业解决文件集中存储、共享和跨平台访问等问题。Seafile 由北京海文互知网络技术有

限公司开发,发布于 2012 年 10 月。除了一般网盘所提供的云存储以及共享功能

外,Seafile 还提供了挂载盘客户端、文件锁定等功能，帮助用户更好的围绕文件展开工

作; Seafile 还提供了加密资料库、远程数据删除、手机二次密码认证等功能来帮助用户

更好的保护数据隐私。 

二、 Web 客户端使用手册 

1. 资料库管理 
用户登录之后,可以看到左边是功能导航栏(“文件活动”为专业版功能)，右边是资

料库列表页面。Seafile 通过资料库来管理文件,用户可以在私人间或群组中共享这些资

料库,每个资料库都可以选择性的在多台设备上同步，方便随时查阅。 

 

 

1.1 新建资料库 

资料库列表页面右上角有“新建资料库”按钮,可以新建资料库。新建资料库时,还

可以将资料库“加密”,加强数据安全。 
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1.2 资料库操作 

资料库列表中，每个资料库条目的右侧都有操作按钮，可以对资料库进行 “共

享”、“删除”、“重命名”、“转让”、“历史设置”、“共享链接”、“目录权限

（专业版功能）”等操作。 
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1.3 资料库快照 

每当用户对资料库中的文件进行修改操作后，Seafile 会自动为整个资料库生成一

个当前状态的“快照”，这包含了当前资料库中完整的目录和文件状态。用户可以随时

把一个资料库整体恢复到某个历史快照的状态。 

如下图所示，在文件管理界面，选择左侧导航栏“我的资料库”，点击一个资料

库比如这里以名为“根”的资料库为例，点击右上角“历史”图标， 

 

 进入资料库快照管理界面，点击右侧操作栏的“查看镜像”，可以查看资料库的任

意一个镜像， 
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进入某一镜像下可以浏览到该状态下资料库的全部状态，你可以通过右侧操作栏

的“还原”按钮还原任一文件，也可以点击右上角的“还原”按钮，将整个资料库整体

还原到某一镜像下的状态，选择还原之后此镜像将取代当前镜像的版本。 

  

 

 

 

2. 文件管理 

2.1 文件基本操作 

点击一个资料库，进入目录页面后，即可进行上传，下载，新建，复制，重命名，

删除，共享等操作。其中在页面上方红框中可以找到上传，新建，共享按钮，在文件或

者文件夹右侧操作栏可以找到下载，共享，删除按钮，点开倒三角图标可以找到重命

名，移动，复制选项。

 

点击左边多选框，页面上方将出现四种操作按钮，从左到右分别对应 “移动”、

“复制”、“删除”、“下载”功能，对文件和文件夹进行勾选之后，点击操作按钮，

即可完成对文件和文件夹的批量操作。 
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2.2 在线预览文件 

进入资料库，点击打开 Seafile 支持预览的文件,文件将生成预览。当前支持的文档

类型为:微软 office 文件(.docx, .pptx,.xlsx, doc, ppt, xls)，Open Office 文件

(.odt, .odp)，PDF 文件，文本文件，Markdown 文件，图片文件，音频文件，视频文

件。 

    

       

2.3 在线编辑文件        

 当前支持在线编辑的文档类型有：微软 office 文件（.docx, .pptx,.xlsx），Open 

Office 文件（.odt, .odp），文本文件，Markdown 文件。其中微软 office 在线编辑的

功能需要与第三方的软件进行集成。 

进入文件的在线预览界面，如果是 Office 文件，可以直接对文件进行编辑。 
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 如果是文本文件或者 Markdown 文件，除了能对文件进行预览之外，右上角会出现

一个操作栏，如图所示，选择铅笔形状的“编辑”按钮， 

 

 

 文件将进入黑底白字的可编辑状态，选择适合文件的编码，对文件编辑完成后点击

“提交”即可完成对文件的修改。 
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2.4 全文检索 

 在 Seafile 网页界面上方检索栏中输入查询内容，点击“查询”按钮即可进行全文检

索。Seafile 支持对文件名、文件夹名字、 Office、pdf 以及文本文件内容进行检索，可

以在进入某个资料库后在资料库内部检索，也可以指定搜索的文件类型后进行检索。 

 

 

2.5 收藏夹 

点击左边功能导航栏“收藏夹”可查看星标文件，方便打开常用文件。 

 

 

2.6 文件活动 

点击左边功能导航栏“文件活动”可查看资料库、目录、文件的创建、修改、删除

等历史。 
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3. 文件历史与回收站 

3.1 管理文件版本 

Seafile 自动在每个文件发生改动的时候保留修改前的历史版本，用户可以把任意一

个文件恢复到任意一个历史版本，这对于多人一起修改的文件尤为有用。 

如下图所示，在文件管理界面，选择左侧导航栏“我的资料库”，点击一个资料库

比如这里以名为“根”的资料库为例，进入资料库后选择一个文件，比如“改个名

字.docx”，点击展开文件右侧倒三角图标，选择”历史”，  

 

 

进入版本历史管理界面，选择文件的一个版本，在右侧操作列可以点击“查看”以

浏览该版本的具体内容。还可以点击任意一个版本的“还原”按钮进行历史版本回退，

文件将恢复到该版本。 
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此外 ，通过设置资料库的历史期限，可以配置文件版本的保留期限。在文件管理界

面，选择左侧导航栏“我的资料库”，点击展开某个资料库右侧的倒三角图标，选择

“历史设置”， 

 

 

 对资料库保留的历史期限进行设置，可以选择“保留所有历史”、“不保留历史”

和保留一段时间的资料库历史。 

 

 

3.2 恢复已删除的文件和文件夹 

进入包含已删除文件或文件夹的资料库，点击操作栏中的“回收站”图标，删除

的文件和文件夹将被列出，点击“操作”列的“还原”按钮，文件或文件夹将被还原到
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原来的路径下面。

 

 

4. 共享与协作 

4.1 共享给用户 

 选择某个资料库或者资料库下面某个文件夹，点击右侧“共享“按钮，选择“共享

给用户”，输入希望共享的用户，设置他们对文件的权限，点击“提交“完成共享。 

 

 

4.2 私人共享的资料库 

点击左边功能导航栏“共享给我的”可查看别人共享给自己的资料库。点击资料库

右侧“删除”图标，可以退出这个资料库的共享。 

 

 

4.3 群组共享 

点击左边功能导航栏“群组共享”可查看自己创建的群组和自己加入的群组，以及

群组内的资料库。可以通过右上角“新建群组”按钮创建群组。 
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共享资料库或文件夹给群组的操作：选择某个资料库或者资料库里面某个文件夹，点击

右侧“共享“按钮，选择“共享给群组”，选择一个群组并设置权限，点击“提交“完

成共享。 

 

 

4.4 子目录访问权限设置 

 对共享出去的资料库或者目录，你可以针对某个用户或者群组，限定其对下面子目

录的访问权限。目录权限只对共享出去的资料库或者目录有效。你首先需要将资料库或

者目录共享给其他人，才能设定其他人对下面子目录的访问权限。否则设置的权限将不

起作用，给一个目录设置的权限会自动被下面的子目录和文件继承。以下是一个应用的

场景：你把一个资料库只读共享给了一个群组，但是希望群组中某个人能修改一个子目

录下面的文件。此时你可以单独给这个人设置“可读写”权限。具体操作过程如下： 

 销售经理将名为“销售部资料”的资料库分享给了群组“销售部”并且权限设置为

“只读”，现在资料库旁边会有一个表示“只读”权限的小图标，进入该资料库后，用

户不能执行任何修改操作。
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销售经理需要群组“销售部”的成员 James 临时协助编辑“重要合同”子目录下的一个

文件，点击子目录右侧三角图标展开菜单，选择“权限”， 

 

 

在权限设置中，选择把 James 的权限改为“可读写”，提交之后 James 可以对“重要

合同”下的文件进行编辑。如果共享的资料库被同步到 PC 客户端，在 PC 上对只读的

目录中文件的修改不会上传到服务器上。 

 

 

对多种权限之间的优先级关系说明如下： 

1. 目录权限优先于共享的时候设置的权限。比如读写共享一个资料库给用户 A，同时

设置了下面一个子目录的只读权限，那么 A 对这个子目录的访问权限为“只读”。 

2. 针对特定用户设置的目录权限优先于对群组设置的目录权限。也就是说，当检查用户

对某个目录的访问权限时，系统如果先匹配到一条针对用户设置的权限，就会忽略对

用户所在群组设置的权限。 

3. 子目录上的权限优先于父目录上的权限。 

例子：假如有两级目录 A/B，用户 U 属于群组 G，针对用户 U 和目录 A 设置了

“只读”权限，同时，针对群组 G 和目录 B 设置了“读写”权限。那么当用户 U 访
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问目录 B 的时候，得到的最终权限是“只读”。这是因为根据规则 2，系统会优先匹

配针对用户设置的权限，由于 B 自动继承了 A 上的权限，所以 U 对 B 的访问权限

也是只读。 

 

4.5 文件锁定 

当有多个人同时围绕一个文件工作的时候，经常出现多人同时修改一个文件的情况。

Seafile 通过生成冲突文件的方式来处理这种情况。但是，很多时候更为便捷的工作方式

是当一个人修改文件的时候，先对该文件进行锁定，保证其他人不能同时修改。Seafile 企

业版提供了文件锁定的功能。您可以通过 Web 客户端和 PC 客户端来使用文件锁定的

功能。我们将逐一介绍。 

 Web 客户端 

当您在 Web 界面中浏览一个资料库的时候，您可以通过点击文件旁边的“更多操

作”菜单来找到文件锁定的按钮。  

 

 

当文件被锁定之后，您可以看到在文件图标的右下角有一个红色的“停止”符号。

当您把鼠标移动到这个符号上面时，可以看到是谁锁定了该文件。如果文件是由您锁定

的，您可以解锁该文件。但是您不能解锁别人锁定的文件。 
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 PC 客户端 

 在一个资料库被同步到 PC 上之后，您可以直接在 Windows 文件管理器或者 

Mac OS 的 Finder 里面直接锁定/解锁里面的文件。您可以通过文件右键菜单锁定一个

已同步的文件。    

 

如果文件是由您本人锁定的，在文件左下角会显示一个橙色的“停止”符号。您可

以通过右键菜单来解锁这个文件。 

 

如果文件是由别人锁定的，文件右下角会显示一个红色的“停止”符号。该文件会

自动变成只读状态，您不能修改它的内容 
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如果一个资料库还没有被同步，您也可以通过云端文件浏览器来锁定或者解锁里面

的文件。关于文件锁定功能还有几点额外的信息需要补充： 

1. 被锁定的文件只能由锁定者来解锁。 

2. 被锁定的文件只能被锁定者修改，但是其他用户依然可以删除、重命名或者移动该文

件。文件锁定的目的只是防止文件被多人同时修改。 

3. 当一个被锁定的文件被重命名或者在当前资料库内移动之后，它依然保持锁定状态。 

 

4.6 资料库共享管理 

点击左边功能导航栏“资料库”可查看自己共享给用户/群组的资料库，可以对相

应资料库进行更改权限、取消共享等操作。 

 

 

4.7 文件夹共享管理 

点击左边功能导航栏“文件夹”可查看自己共享给用户/群组的文件夹，可以对相

应文件夹进行更改权限、取消共享等操作。 

https://github.com/haiwen/seafile-user-manual/blob/master/zh/desktop/file-cloud-browser.md
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4.8 外链共享 

 点击资料库或者其子文件夹右侧的“共享“按钮，选择生成一个上传链接或者下载

链接，可以通过这个链接向用户提供资料库或其子文件夹的下载，或者用于收集文件。

如果是资料库目录下的文件，则只支持生成下载链接。Seafile 支持为下载链接设置密码

和过期时间，也可以设置“只可预览”使用户只能进行文件的预览。Seafile 对于上传链

接也支持设置密码。 

 

 

4.9 链接共享管理 

点击左边功能导航栏“链接”可查看自己生成的共享链接，包含目录/文件的下载

链接，和目录的上传链接。可以查看、删除链接等。 

 



 

 17 

 

5. 个人设置与管理 

5.1 个人通知 

点击右上角“通知”按钮可以查看个人通知。如果有其他用户共享资料库给你或上

传文件到自己共享的目录上传链接等，会在这里收到通知。 

 

 

5.2 个人管理 

点击右上角头像按钮，可以查看用户存储空间及共享流量等信息。 
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5.3 个人设置 

点击“设置”按钮，可以进入个人设置页面，进行个人信息、密码修改，更改语

言，设置默认资料库和注销账号等。 

 

5.4 设备管理 

点击左边功能导航栏“已连接的设备”可查看连接到 Seafile 服务器的设备列表，

可通过右侧删除按钮，断开相应设备连接。
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三、 桌面客户端使用手册 

1. 安装客户端 
在 Seafile 官网 上下载相应版本客户端之后，双击运行按提示安装客户端。安装

成功之后，按提示输入服务器地址和用户名、密码，即可通过桌面客户端登录到服务器

上。 

 

 

登录成功之后，可查看资料库列表。 

https://www.seafile.com/download/
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2. 同步资料库 

2.1 同步远程资料库到本地 

在客户端打开资料库列表，选中某一资料库，右击，通过弹出菜单可同步远程资料

库到本地。 
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点击“同步该资料库”后，在弹框中选择一本地目录存储资料库中文件。 

 

 

点击确定之后，开始同步资料库。同步完成之后，资料库右边图标变为绿色，而未同步

的资料库图标仍为橙色。 
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2.2 选择性同步子文件夹        

在 Seafile 同步客户端，选择一个资料库右键点击进入“云端文件浏览器”。进入该

资料库，对某个子文件夹点击右键，在弹出菜单中选择“同步该目录”即可完成对资料

库中子文件夹的同步。 

 

2.3 同步本地文件夹到远程服务器 

可以通过点击“选择”按钮在弹框中选择本地文件夹，或者拖拽本地文件夹到客户

端界面两种方式来同步本地资料库到远程服务器。 
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选择或者拖拽后，可以看到新建资料库弹框，点击确定后，会在服务器中新建相应资料

库并开始同步。 

 

 

同步成功之后，会有气泡提示。在我的资料库列表里也会看到新同步的资料库。 
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2.4 解除同步和重新同步 

 选择一个资料库右键选择“解除同步”后， 对本地文件夹和文件的更改将不会被上

传，而库中的更改将不会被下载。 

 选择“重新同步此资料库“，重新同步意味着立即解除同步，然后将本地资料库和

服务器端同步。 
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2.5 设置同步间隔 

 Seafile 客户端支持定期检查本地文件夹中的更改，你可以设置这个周期同步的间

隔，以秒为单位。操作方法：选择一个资料库右键选择“设置同步间隔“。 

 

2.6 只读同步 

 对于只读的资料库或者文件夹，Seafile 将显示灰色的禁用图标()来表示它们是只读

的。禁用图标如下图所示, 
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但是，用户仍然可以修改本地副本。当对本地副本进行修改时，将会忽略修改后的文

件。当服务器上的副本也被修改时，客户端将弹出一个通知，说本地修改的副本与服务

器端的副本冲突。为了防止数据丢失，本地副本被重命名为冲突文件。如果您希望共享

该文件的用户不能修改本地副本，您可以考虑使用 Seadrive 挂载盘客户端。 

 

2.7 文件冲突 

有时你和你的同事可能会同时编辑同一个文件，你对文件的修改可能会和对方发生

冲突。在这种情况下，Seafile 将保证第一个版本和服务器的同步，同时将另一个版本重

命名为“冲突文件”。冲突文件的名称以作者的电子邮件地址结尾，加上当前时间，例

如 test.txt(SFConflict name@example.com name@example.com)。 

        

2.8 忽略部分文件/文件夹同步 

有的时候你不想把一个资料库中的某些文件或者目录同步到服务器上。你可以通过在资

料库的根目录中创建一个 seafile-ignore.txt 文件来让 Seafile 忽略这些文件。seafile-

ignore.txt 包含了需要被忽略的文件路径，文件的每一行对应一个需要忽略的路径模式

（pattern）。目前支持的模式格式如下： 

1.空行不匹配任何文件。 

2.以 # 开头的行为注释。 

3.支持通配符 * 和 ?。比如，"foo/*" 匹配 "foo/1" 和 "foo/hello"；"foo/?" 匹配 "foo/1" 

但是不匹配 "foo/hello"。通配符 * 会递归匹配目录下的所有路径。比如 "foo/*.html" 会匹配

文件 "foo/a.html" 以及 "foo/templates/b.html"。 

4.如果一个模式以 "/" 结尾，那么它只会匹配目录，而不能匹配文件。比如，“foo/” 匹

配目录 foo 以及它下面的所有文件，但是不会匹配文件 foo。 

5.如果一个模式不以 “/” 或者通配符结尾，那么它只能匹配文件，而不能匹配目录。 

mailto:name@example.com
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例子 

# a regular file 

test-file 

 

# a dir 

test-dir/ 

 

# wildcard * 

test-star1/* 

test-star2/*.html 

 

# wildcard ? 

test-qu1/?.html 

test-qu2/?/ 

 

3. 其它 

3.1 代理设置 

Seafile 客户端支持 3 种代理服务器:HTTP 代理、SOCKS5 代理和系统代理设置。要

更改代理设置，请单击系统通知区域中的“Seafile”图标。在菜单中选择“设置”。在

弹出设置对话框中，您可以在“网络”选项卡中更改代理设置。 
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3.2 查看星标文件 

在桌面客户端也可查看星标文件。 

 

 

3.3 查看文件活动 

在桌面客户端也可查看文件活动。 

 

 

3.4 账号管理 

点击客户端界面上方头像，即可进行管理当前账号，新增账号等。 
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3.5 客户端设置 

右击 Seafile 客户端图标，点击设置，可对桌面客户端进行设置。 

  

 

可以限速，设置语言，设置网络代理等。 
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四、 挂载盘（SeaDrive）客户端使用手册 

1. 安装 
在按照 下载页面 上的说明下载安装了挂载盘客户端之后，你可以双击桌面上的 

SeaDrive 图标来运行挂载盘客户端。 程序将会请你选择一个盘符。默认情况下会使用 

"S:" 作为挂载盘的盘符。 然后程序将让你登录到服务器。 

 

https://www.seafile.com/download/
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在登录成功之后，程序开始从服务器上获取你的资料库和文件列表。程序在此时不

会下载文件的内容，因此这个过程一般会很快结束。你可以让文件列表下载在后台进

行。当下载完成之后，程序会弹出提示。 

 

 

 

2. 使用 
此时挂载盘目录会被自动打开。你可以像使用普通的本地磁盘一样使用这个虚拟挂

载盘。挂载盘下面的顶级目录对应你在服务器上资料库。当你打开一个文件的时候，程

序会实时从服务器下载该文件。最近被访问过的文件会自动缓存在本地，并且在文件的

图标下面有绿色的对勾。 
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挂载盘里面的文件和目录可能在三种状态：只在云端，完全同步，或者部分同步。 

 

 

已经同步到本地的文件还可能处于三种特殊的状态： 
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3. 设置 
程序会在后台定期清理最近没有使用的缓存文件。你还可以在设置界面中配置缓存

空间的上限。 
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挂载盘客户端支持登录多个服务器帐号。但是挂载盘中只会显示出当前选中的帐号中的

文件。你可以通过切换帐号来访问其他帐号的文件。 

 

 

 


